PROCEDURY SZKOLNE OBOWIAZUJACE

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 W SWIDNIKU

Podstawy prawne stosowanych procedur

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r. nr
35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 11 poz. 109) oraz
przepisy wykonawcze do ustawy.

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz. U. nr 35 poz. 230 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. nr 24 poz.
198).

Ustawa z 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. nr 30 poz. 179 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996 r. nr 67 poz. 329 z

poOzniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie MENIS z 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnos$ci
wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.

U. nr 26 poz. 226).

Zarzadzenie nr 15/97 Komendanta Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i metod

dzialan policji zakresie zapobiegania 1 zwalczania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich.

Zasady ogolne

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem uczniéw powinno by¢ prowadzone w
mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego
uczniow. Uczniowie tamigcy normy i zasady zachowania przyjete w szkole ponosza kary

przewidziane w Statucie.



Postepowanie wobec uczniow z narastajacymi niepowodzeniami szkolnymi

1.

Nauczyciel przedmiotu wskazuje wychowawcy potrzebe objecia opiekg ucznia
z problemami dydaktycznymi
Wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem i nauczycielem
przedmiotu przygotowujg propozycje pomocy uczniowi, np. w formir kontraktu
Program pomocy wychowawca konsultuje z uczniem i jego rodzicami w trakcie
indywidualnych spotkan.
Za zgoda rodzicéw uczen moze korzystaé z pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w formie:
e dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwo$ci ucznia na podstawie
opinii wydanej przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczna,
e zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych,
e zaje¢ specjalistycznych: logopedycznych, rewalidacyjnych, korekcyjno-
kompensacyjnych,

e konsultacji i porad dla uczniéw prowadzonych przez specjalistow szkolnych.

Postepowanie wobec uczniow nie realizujacych obowigzku szkolnego

Dyrektor szkoty kontroluje realizacj¢ obowiazku szkolnego. NaloZzone na niego
zadania w tym zakresie wykonuja nauczyciele, wychowawcy klas, pedagog szkolny,
psycholog szkolny.

Wychowawcy klas przyjmuja usprawiedliwienia w ciggu dwoch tygodni od powrotu
ucznia na zaj¢cia lekcyjne.

Usprawiedliwienia wystawiajg rodzice, prawni opiekunowie lub inne uprawnione
osoby podajac powod nieobecnosci ucznia. W szkole przyjeta jest pisemna badz
osobista ( w czasie spotkania z wychowawcg) forma usprawiedliwienia nieobecnosci.
Wychowawca klasy przekazuje pedagogowi szkolnemu liste uczniow, ktoérych
nieobecnosci nieusprawiedliwione przekroczyly 30 godzin w miesigcu. W przypadku
dhugotrwatej lub powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia wychowawca kontaktuje si¢

Z jego rodzicami.



5. Wspdlnie z uczniem 1 jego rodzicami wychowawca i1 pedagog szkolny ustalaja
przyczyny nieobecnosci i metody postgpowania mobilizujgcego ucznia do regularnego
uczgszczania na zajecia szkolne (prowadzenie zeszytu obecnosci na lekcjach,
podpisanie kontraktu).

6. W sytuacji braku efektéw podjetych dziatan, badz niemozliwosci skontaktowania si¢
z rodzicami czy ich niech¢¢ do podjecia wspotpracy, szkota kieruje do rodzicow
wezwanie do realizacji obowigzku szkolnego.

7. Gdy podjete dzialania nie skutkujg, Dyrektor szkoly zawiadamia Sad Rodzinny
0 zagrozeniu realizacji obowigzku szkolnego przez wskazanego ucznia oraz Kieruje

wniosek do organu prowadzacego placowke w celu ukarania jego rodzicow karg

grzywny.

Postepowanie wobec wuczniow agresywnych i stosujacych przemoc

rowiesnicza

Sytuacje, w ktorych nalezy podjgé postgpowanie dotyczg: niszczenia mienia prywatnego
i szkolnego; naruszenia nietykalnosci fizycznej innych osob; naruszenia godnosci osobistej

innych osob (przemoc psychiczna, wulgaryzmy)

1. O zaistnialej sytuacji nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia wychowawce klasy
a w przypadku jego nieobecnosci pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego oraz
Dyrektora.

2. Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe 2z uczniem w celu
ustalenia okoliczno$ci czynu i przyczyny agres;ji.

3. Wychowawca powiadamia rodzicow zainteresowanych stron o zaistniatej sytuacji
1 podjetych przez szkole dziataniach.

4. W miar¢ potrzeb Dyrektor lub wychowawca klasy ustala na terenie szkoty spotkanie
z rodzicami ucznia (w spotkaniu moze uczestniczy¢ pedagog/psycholog) i wspolnie
ustalone zostajg dalsze dzialania.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji lub braku efektow podejmowanych

dzialan Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o zachowaniu ucznia.



Postepowanie wobec uczniow zamieszanych w kradziez

1. Uczen poszkodowany zgtasza fakt kradziezy nauczycielowi, z ktérym odbywaly si¢
zajecia badz nauczycielowi dyzurujagcemu, nastgpnie wychowawcy 1 pedagogowi
szkolnemu/psychologowi.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia, w czasie ktorych dokonano kradziezy przeprowadza
czynno$ci wyjasniajace okoliczno$ci zdarzenia i1 informuje niezwlocznie o ich
wynikach wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.

3. Wychowawca zawiadamia o kradziezy rodzicéw poszkodowanego ucznia i informuje
ich 0 mozliwosci zgtoszenia przez nich kradziezy na Policjg.

4. Gdy podczas wyjasnien wskazane zostang osoby podejrzane o dokonanie kradziezy
nauczyciel lub wychowawca ( pedagog/psycholog) przeprowadzaja z nimi rozmowg.
O takiej rozmowie wychowawca zawiadamia rodzicow ucznia podejrzanego
o kradziez.

5. Kradziez powinna by¢ zgtoszona Dyrektorowi szkoty.

Postepowanie wobec uczniow podejrzanych o falszerstwo

Sytuacje falszerstwa w szkole: dokonanie wpiséw do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie
ocen, usprawiedliwienie nieobecno$ci); przedstawianie falszywych zwolnien i
usprawiedliwien od rodzicoOw; podrabianie, przerabianie zaswiadczen lekarskich; podktadanie

prac innych uczniow jako wiasnych, kopiowanie z internetu.

=

W przypadku, gdy falszerstwo stwierdzi (podejrzewa) nauczyciel przedmiotu

o zaistnialej sytuacji powiadamia on wychowawce ucznia.

2. W celu potwierdzenia falszerstwa wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia
i wyjasnienia powody fatszerstwa (podczas spotkania mozliwa jest obecnos$¢ ucznia).

3. W obecnosci rodzicow wychowawca podejmuje decyzj¢ o dalszym postepowaniu.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ falszerstw szkota kieruje informacj¢ do Sadu

Rodzinnego.



Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoly znajduje si¢

uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry podejrzewa, ze uczen znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych niezwlocznie (w miare mozliwosci)
powiadamia o tym fakcie pielegniarke, wychowawce (pedagoga/psychologa) oraz
Dyrektora szkoty.

2. Podejrzanego ucznia nauczyciel odizolowuje w miejsce stwarzajace warunki, w
ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie oraz pozostawia go pod opieka
osoby doroste;j.

3. O stanie zdrowia i wezwaniu pomocy lekarskiej decyduje pielggniarka szkolna, a w
przypadku jej nieobecnosci decyduje Dyrektor szkoty.

4. W trybie pilnym wychowawca lub pedagog/psycholog wzywa do szkoty rodzicéw
ucznia, informuje ich o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia oraz ukierunkowuje
mozliwosci ich dziatan poza szkola. Rodzice sg zobowigzani do zabrania dziecka do
domu, a gdy odmowig zostaje powiadomiona Policja.

5. W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji lub w przypadku braku wspotpracy z
rodzicami Dyrektor szkoty kieruje sprawe do Sagdu Rodzinnego.

Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajgce narkotyk

1. Nauczyciel (wychowawca/pedagog/psycholog) zglasza Dyrektorowi szkoty fakt
posiadania przez ucznia narkotykoéw (substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk).

2. Dyrektor w obecnosci nauczyciela (wychowawca/pedagog/psycholog) zada, aby
uczen przekazal mu substancje a takze okazal zawarto$¢ plecaka i kieszeni.

3. W sytuacji, gdy uczen odmawia przekazania podejrzanej substancji i nie chce pokazac
zawarto$¢ plecaka, Dyrektor wzywa Policje, ktéora dokonuje przeszukania i
zabezpiecza znaleziong substancjg, zabierajac ja do ekspertyzy.

4. Wychowawca (pedagog/psycholog) informuje rodzicow ucznia o zaistnialym
zdarzeniu, a o konieczno$ci wezwania ich do szkoly decyduje Dyrektor.

5. O zawiadomieniu Policji lub Sadu Rodzinnego w sprawie ucznia decyduje Dyrektor
szkoty.



Postepowanie wobec uczniow palacych papierosy w szkole i poza nig

1. Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o fakcie (podejrzeniu) palenia przez niego
tytoniu (rowniez e-papierosow)

2. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny prowadzi z uczniem prace
indywidualng majaca na celu zmiang postawy ucznia.

3. Uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia oraz wskazowki do pracy wiasne;j.

4. W przypadku, gdy istnieje zagrozenie uzaleznieniem rodzice otrzymuja informacj¢

o instytucjach prowadzacych dziatania profilaktyczno-terapeutyczne w tym zakresie.

Procedura postepowania w przypadku posiadania lub uzywania przez

ucznia na terenie szkoly niebezpiecznych narzedzi, przedmiotow

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory jest §wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia, przedmiotu, nakazuje oddanie go 1 podejmuje dziatanie
zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac Srodki ostroznosci przekazuje dyrektorowi,

pedagogowi szkolnemu/psychologowi lub wychowawcy).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ narzedzia, przedmiotu nauczyciel interweniujacy natychmiast

powiadamia dyrektora szkoty. Dyrektor wzywa policje, jezeli zaistnieje taka konieczno$c¢.

3. Dyrektor, pedagog szkolny/psycholog lub wychowawca, przeprowadza rozmowe
z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac go o grozacym

niebezpieczenstwie oraz konsekwencjach i informuje o sposobie kary ujetej w statucie szkoty.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia, wzywa ich do

szkoty i oddaje przedmiot oraz sporzadza notatke.

5. Jezeli uczen ponownie przyniesie niebezpieczny przedmiot do  szkoty

o zaistnialym zdarzeniu zostanie powiadomiony Sad Rodzinny.



Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem

>

Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) -
szybkie zamkni¢cie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i
zZabicie kolejnych osob.

Wycisz 1 uspokoj uczniow - wszelkie dzwicki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowaé probg wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE 1 uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy -nalezy zwrécié
szczegblng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
mogg zdradzi¢ obecnos¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika
do wejscia.

Poinformuj policj¢ wysylajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - W
przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaston okno, zga$§ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje 0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami.
Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwieki lub cien, ktéry
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien i
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzatu, pot6z si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto

1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi 1 moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz .

Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez zamknigte
drzwi chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze byé
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyna
Szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad

szkola:

v

v

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji 1 zakonczyc¢ si¢ $miercig zaktadnikow.
Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujace;.



v Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

v" Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w
oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

v Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

v" Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

v" Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zostaé
ukarane przez zamachowcow.

v Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji
1 zosta¢ ukarane.

v Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac¢ lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

Podlozenie tadunku wybuchowego

Otrzymanie informacji 0 podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamigtaj
jak najwieksza ilo$¢ szczeg6low - uzyskane informacje/szczegoly moga by¢ istotne dla policji
dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku
stresujgce] sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje calosci
personelu szkoty.

4) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego-eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej

wyposazenia -stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢



akcje policji
1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksploz;ji.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa.

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng
zakierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu-informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania droég ewakuacyjnych. Przez

podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktéra moze zawiera¢ tadunek wybuchowy.



