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Procedura zawierania porozumien miedzyinstytucjonalnych/umoéw
partnerskich

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okre$lenie zasad oraz etapdw zawierania porozumien
miedzyinstytucjonalnych i umoéw partnerskich w ramach projektéw realizowanych przez
Szkote Podstawowa nr 5 im. Janusza Kusocifskiego w Swidniku.

2. Zakres stosowania

Procedura ma zastosowanie do wszystkich porozumien i uméw partnerskich zawieranych w
zwigzku z projektami finansowanymi z funduszy Unii Europejskiej, w szczegdlnosci w ramach
programu Erasmus+.

3. Podstawy prawne

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1288/2013 ustanawiajgce
program Erasmus+

e Umowy grantowe podpisywane z Narodowg Agencjg Programu Erasmus+

e Kodeks cywilny

4. Etapy zawierania umow partnerskich

4.1. Identyfikacja partnera

1. Wybdr partnera odbywa sie na podstawie kryteridw zgodnosci celéw i zatozen
projektu.

2. Partner powinien posiada¢ odpowiednie doswiadczenie i zasoby do realizacji
projektu.

3. Weryfikacja formalno-prawna partnera, w tym posiadanie numeru OID oraz
rejestracja w systemie EU Login.

4.2. Negocjacje warunkow wspotpracy

Ustalenie podziatu zadan, obowigzkéw i odpowiedzialnosci stron.
Okreslenie budzetu i zasad finansowania, w tym zasad wyptaty srodkow.
Ustalenie harmonogramu dziatan oraz systemu monitorowania postepow.
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Uzgodnienie zasad raportowania oraz archiwizacji dokumentacji projektowe;j.
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4.3. Sporzadzenie i podpisanie umowy partnerskiej

1.
2.

Przygotowanie projektu umowy w jezyku angielskim.
Umowa musi zawierac:
a. Dane stron umowy (nazwa organizacji, adres, numer rejestracyjny, OID, dane
przedstawiciela prawnego)
Cel i zakres wspoétpracy
Obowigzki i prawa stron
Warunki finansowe i harmonogram wyptat
Procedury raportowania i sprawozdawczosci
Postanowienia dotyczgce ochrony danych osobowych
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Zasady rozwigzywania sporéw

h. Postanowienia dotyczgce wtasnosci intelektualnej
Weryfikacja umowy przez prawnika lub osobe odpowiedzialng za projekty
miedzynarodowe.
Podpisanie umowy przez przedstawicieli prawnych stron i wymiana podpisanych
egzemplarzy.

4.4. Realizacja umowy

1.

Wykonywanie zadan zgodnie z ustalonym harmonogramem i zakresem
odpowiedzialnosci.

Monitorowanie realizacji umowy, raportowanie wynikow oraz komunikacja miedzy
partnerami.

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu przez okres okreslony
w umowie (minimum 5 lat).

4.5. Zakonczenie wspoétpracy i rozliczenie

1. Przekazanie dokumentacji koricowej do Narodowej Agencji i partnerdw.

2. Weryfikacja zgodno$ci wydatkéw z umowa.

3.

Zatwierdzenie koficowego raportu i zamkniecie projektu.

5. Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany w umowie wymagajg formy pisemnej i akceptacji obu stron.

W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje sie przepisy prawa polskiego oraz
regulacje programu Erasmus+.

Wszelkie spory wynikajgce z realizacji umowy bedg rozstrzygane przez sgd wiasciwy
dla siedziby Szkoty Podstawowej nr 5 im. Janusza Kusocifskiego w Swidniku.



