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Procedura sprawozdawczosci do Narodowej Agencji

1. Gromadzenie danych o mobilno$ci

Po zakonczeniu mobilnosci uczestnicy sg zobowigzani do wypetnienia raportu w systemie
Beneficiary Module. Raporty uczestnikow zawierajg informacje o:

o przebiegu mobilnosci,
o zdobytych kompetencjach,
o poziomie realizacji zatozonych celéw projektu.

2. Wprowadzenie danych do systemu Beneficiary Module

Koordynator projektu na biezgco wprowadza dane dotyczgce realizowanych mobilnosci do
systemu Beneficiary Module, uwzgledniajac:

liczbe uczestnikéw,
daty wyjazdow,
instytucje przyjmujace,

o O O O

informacje o szkoleniach i ich zgodnosci z zatozeniami projektu.
3. Monitorowanie zgodnosci wydatkéw z budzetem projektu

Dane wprowadzone do systemu sg na biezgco sprawdzane pod katem zgodnosci z
poniesionymi wydatkami i budzetem projektu. Raport koncowy w systemie Beneficiary
Module — sporzgdzany po zakornczeniu projektu i obejmujacy:

o podsumowanie wszystkich zrealizowanych mobilnosci,
o efekty uczenia sie uczestnikow,
o zestawienie poniesionych kosztow.

Raporty muszg by¢ kompletne, wiarygodne i zgodne z danymi finansowymi.
4. Jezyk sprawozdawczosci

Wszystkie raporty muszg by¢ sporzadzane w jezyku umowy, chyba ze Narodowa Agencja
wyrazi zgode na inny jezyk.



